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Samtliche Exkursionen fiir das kommende Studienjahr (Winter- und Sommersemester) sind wahrend

der Lehrzielkatalogdffnung in die Lehrdatenverwaltung (LDV) im VIS:online einzutragen. Sollte sich
eine nicht vorhersehbare Anderung der Exkursion nach SchlieBung der Lehrdatenverwaltung ergeben,
sind bitte die jeweiligen Lehrereferenten/Lehrereferentinnen der Fakultdten Servicestelle zu kontak-

tieren.

Lehrdatenverwaltung

Lehrveranstaltungen

8]

Lv-Ubernahme

Rubriken

Berichte

Administration

LZK-Beauftragte

Vortragende

Lehrveranstalt - .g: 706047 (185) CERN Exkursion

f=lfo- =]

Allgemein | Beschreibung

Studien I Klasse I Rubriken I Lehrleistungen I Gruppen I Info

Basisdaten
Semester:
Institut:
LY-Mummer:

Titel:

Titel {englisch)*:

LV-Typ:
Stunden:
ECTS-AP:

Abhaltung
Beginn der LV:

Rhythmus:

Wiederholungsturnus:

Zusatzliche Angaben
Unterrichtssprache:

Anmerkung intern:

185

Astro- und Teilchenphysik (70600)
706047

CERM Exkursion

Klasse:

Excursion to CERMN

Klasse:

EX - Exkursion
1

1,5

o
(O] |wird bekannt gegeben

[Block
| jahrlich

|Eng|isch

22.2.16 CG: Klasse entfernt (es war Klasse "Teilchenphysikpraktikum™ eingetragen, nicht richtig)!

OK Abbrechen Ubernehmen

Lehrveranstaltungstyp

Alle Exkursionen mussen im VIS unter "LV-Typ" als Exkursionen (EX) erkenntlich eingetragen werden.
Lehrgrabungen (LG) des Instituts fiir Archaologien sind als solche zu kennzeichnen, dasselbe gilt fur
eine Exkursion-Ubung (EU). Ist eine Exkursion nicht ersichtlich als solche eingetragen, kann der Antrag
nicht bearbeitet werden. Eintagige Exkursionen werden nicht bezuschusst.

Findet eine Exkursion im Rahmen einer Lehrveranstaltung statt, ist zusatzlich zur Lehrveranstaltung
eine Exkursion in der LDV einzutragen. Die Lehrabgeltung wird bei der Lehrveranstaltung eingetragen,
die Exkursion wird mit sonstiger Lehre (intern) bzw. sonstiger Lehre (extern) eingetragen.

FSS
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https://www.uibk.ac.at/fakultaeten-servicestelle/einteilung_studienjahr.html#1819
https://www.uibk.ac.at/fakultaeten-servicestelle/standorte/
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Es ist unbedingt anzugeben, ob es sich um eine Pflichtexkursion bzw. eine Pflichtlehrgrabung handelt.
Wabhl der Registerkarte "Studien"

| Lehrzietkatalog Neue Lehrveranstaltung (13W) [E=2EsREx0)
_[ Allgemein | Beschrebung | Studien asse | Rubrken | Lehleistungen | Gruppen |
[ |1 Hinzufiigen Bearbeiten X Léschen
skz - | Studium | Fakultat | Modul | Prozentanteil
Studium bearbeiten
Swdum®  [630 Bachelorstudium Biclogie suswahlen
Fakutat | Fakultat fur Biologie [v]
Vo
Prozentanteil™:
[ oK ] [ Abbrechen
oK ] [ abbrechen Ubernehmen

Begleitende Lehrpersonen, die in einem Dienstverhaltnis zur Universitat stehen, sind ebenfalls mit
einer Lehrleistung zu erfassen.

Ab 21 Teilnehmer/innen ist ein Dienstreiseantrag fiir eine zweite Begleitperson méglich. Fir weitere
Informationen verweisen wir auf:

https://www.uibk.ac.at/personalabteilung/reisemanagement/ Wahl der Registerkarte "Lehrleistungen”

Le—hnielkzhlog Neua L ung (13W) / [F=3 =B

Algemein | Beschrebung | studen | Kasse [ Rubrien Lehrieistungen | Gruppen |
] Meu Bearbeiten Kopieren 2K Laschen ) widerrufen  # Widerruf aufheben
Vortragende/r | Remuneration | stunden | status

A Keine Lehrleistung zugewiesen

Neue Lehrleistung
Vortragende/r=: ‘ Auswahlen
Remuneration™: [ [v]&
Stunden™:

Brutto-Gesamtlaufzeit exkl. SZ.:

Kontierung: ‘ M
[ Riickmeldung erhalten

oK ] [ asbrechen

oK ] [ asbrechen Obernehmen

FSS Stand: 16.04.2019


https://www.uibk.ac.at/personalabteilung/reisemanagement/
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Unter "Termine" ist verpflichtend einzutragen, wann die Exkursion stattfindet. Ist das genaue Datum
bei Eintragung in der Lehrdatenverwaltung noch nicht bekannt, muss angegeben werden, wie lange
die Exkursion in Tagen dauern wird. Hier muss auch unbedingt das Reiseziel angegeben werden.

Um wahrend der Lehrzielkatalog6ffnung diese Angaben erfassen zu kénnen, ist es seitens Exkursi-
onsleiter/innen unbedingt notwendig, die Exkursion friihzeitig zu planen.

Das Reiseziel, die Dauer, die Anzahl der Teilnehmer/innen und die dadurch bendtigten Begleitperso-
nen miissen jedenfalls vor Offnung der Lehrdatenverwaltung (April - Mail) feststehen. Ohne diese Da-
ten kann keine Berechnung der Exkursionsbezuschussung der Studierenden erfolgen.

Die erwartete Teilnehmer/innenzahl der Studierenden ist verpflichtend einzutragen:

\

Lehrzielkatalog A ST e =
17 ‘ L Allgemein | Ee\\d‘\re\bung | stdien | wasse Rulbricen Lehrisistungen Gruppen

\\ T L[| L nes (2 pearbeite 31 Termine
| Gruppe VortragerNe/r Erw. TN Gem. TN Ang. TH Zeit ort

gﬂé Rubriken i Ale

= Berichte Neue Gruppe anlegen @

Semester: 13w
Administration Lv-Hummer: 718001

0

3=

Gruppe:
LZK-Beauftragte

=

N

Vartragender: Vortragendefr L&schen

Alle Vortragende

Vortragende

Erwartete Teilnehmerzahl*:
Rickgemeldete Teilnehmerzahl:

Evaluierungsart: keine hd

oK ] [ abbrechen

oK ] [ abbrechen

Mittels der erfassten Parameter (Dauer, Reiseziel, Anzahl der Teilnehmer/innen) berechnet die Fakul-
taten Servicestelle die Exkursionsbezuschussung. Die beantragten Exkursionen und die ermittelte Be-
zuschussung werden dem/der Studiendekan/in zur Kontrolle, Genehmigung oder Ablehnung eines in-

frage kommenden Exkursionsbudgets vorgelegt. Liegen keine Angaben zur Berechnung vor, wird die
Exkursion nicht bezuschusst.

FSS Stand: 16.04.2019
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Die Zu- bzw. Absagen fiir eine Exkursionsbezuschussung erfolgt noch vor Beginn des Wintersemesters
und sind im VIS:online (Lehre / Lehrdatenverwaltung / Berichte / Exkursionen / Auswahl des Instituts /
Auswahl des Semesters / PDF erstellen) fiir die Exkursionsleiter/innen und Institute abrufbar:

Exkursionen
Sommersemester 2018
Astro- und Teilchenphysik

LVNr. Titel Status Rhythmus Zeit/ Ort

Ingtitut fOr Astro- und Telichenphyslk

706.047 CERN Exkurslon Genehmigt EX 1 /Block wird noch bekannt gegeben,
KNERINGER Emmerich CERN, CH

Diese Exkursion wird Zusammen mit der
Studienrichtungsveriretung Physik organisiert. Sie
findet im vom 18. bis 20. Februar 2018 statt und ist
schon ausgebucht. Die Anmeldungen werden vom
ExKkursionsleiter eingetragen.

Beginn der LV: wird bekannt gegeben
Erwartete Teilnehmer: 33 (Gr.0)
Es ist bitte ein Diensireiseantrag aber VI1S:online zu

stellen. Ein maximaler Fixbetrag von insgesamt EUR
steht zur Verfagung.

Bei genehmigtem Zuschuss erfolgt ein zusatzlicher Hinweis auf den zu stellenden Dienstreiseantrag
im VIS:online. Der Dienstanreiseantrag ist rechtzeitig vor Durchfiihrung der Exkursion im Dienstweg an
die Personalabteilung/Reisemanagement zu stellen (https://www.uibk.ac.at/personalabteilung/reise-
management/). Die Abrechnung erfolgt dann Giber das Institutsbudget. Bitte weisen Sie auch etwaige
Begleitpersonen, die in einem Dienstverhaltnis zur Universitat stehen, darauf hin, dass ein Dienstreise-
antrag zu stellen ist.

Was ist vor Durchfiihrung einer Exkursion seitens Exkursionsleiter/innen zu beachten?

e Bus, Flige, Bahn, Unterkunft, Ausfliige, Vortrage, Eintritte — Vergleichsangebote miissen aus
vergaberechtlichen Aspekten eingeholt werden (Moglichkeit der Nutzung von Rahmenvertra-
gen)

e Reisebestimmungen (Einreise, Zoll, Versicherung, Impfungen etc.) - Studierende informieren
und zu notwendigen Schritten anleiten)

e Frage der Kostentragung bei (un-)verschuldeter Nichtteilnahme;

e Frage der Haftung fiir Verletzungen im Rahmen der Reise

e Einholung von Informationen der Studierenden: z.B. Bankverbindung, Staatsbiirgerschaften
(im Falle von besonderen Einreisebestimmungen), Nachweis Gber Studienbeihilfebezug, Not-
fallkontakte, Information betreffend relevanter Erkrankungen/Allergien

Anlegen eines Exkursionskontos bei der Finanzabteilung

Die Finanzabteilung ist seitens Exkursionsleiter/innen unbedingt vor Antritt der Exkursion zu kontak-
tieren.

Eine frihzeitige Beantragung einer Zeichnungsberechtigung (https://www.uibk.ac.at/fakultaeten-ser-
vicestelle/exkursionen/zeichnungsberechtigung kostenstelle 2016-1 aktuell formular.pdf) erleich-
tert Ihnen dann die Administration der Exkursion.

FSS Stand: 16.04.2019


https://www.uibk.ac.at/personalabteilung/reisemanagement/
https://www.uibk.ac.at/personalabteilung/reisemanagement/
https://www.uibk.ac.at/fakultaeten-servicestelle/exkursionen/zeichnungsberechtigung_kostenstelle_2016-1_aktuell_formular.pdf
https://www.uibk.ac.at/fakultaeten-servicestelle/exkursionen/zeichnungsberechtigung_kostenstelle_2016-1_aktuell_formular.pdf
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Hoéhe des Zuschusses

Auf Anfrage in der Finanzabteilung bzw. der Fakultaten Servicestelle kann lhnen (laut angegebenen
Parametern) ein ungefahr zur Verfiigung stehender Zuschuss genannt werden. Dieser dndert sich
natiirlich mit abweichenden Zahlen der Teilnehmer/innen, der Dauer der Exkursion oder einer Ande-
rung des Reiseziels.

Die laufenden Ausgaben sind zu dokumentieren.

e Es missen samtliche Belege fiir alle bezahlten Leistungen (im Original) gesammelt und vorge-
legt werden.

e Bitte achten Sie auf getrennte Rechnungen fiir Studierende sowie Exkursionsleiter/innen und
Begleitpersonen.

e Es besteht die Moglichkeit im Vorhinein einen Barvorschuss (=Barscheck) tiber die Hohe des
auf dem Exkursionskonto verfligbaren Betrages in der Finanzabteilung abzuholen. Fir die Ab-
rechnung dieses Vorschusses sind im Nachhinein die Originalbelege vorzulegen. Fir Trinkgel-
der ohne Beleg ist ein Eigenbeleg auszufiillen, siehe Finanzabteilung.

e Esist auch moglich, Uberweisungen direkt an den jeweiligen Rechnungsleger durchzufiihren
(z.B. Hotel, Fluggesellschaft, Busse, Fihrer etc.). Die dadurch entstehenden Bankspesen wer-
den dem Exkursionsbudget zugerechnet. Nach Méglichkeiten ist der Barzahlungsverkehr so
gering wie moglich zu halten.

Alle fiir die Abrechnung einer Exkursion notwendigen Formulare finden Sie unter Exkursionsabrech-
nung. Diese sowie die von den teilnehmenden Studierenden ausgefillte und von dem/der Exkursion-
leiter/in kontrollierte Auszahlungsliste fur Studierende (inkl. Belege und evtl. Kassabuchfiihrung) mus-
sen umgehend nach der Exkursion an die Finanzabteilung Gbermitteln werden, maximal 3 Monate
nach Abschluss der Exkursion.

Die Finanzabteilung veranlasst dann, dass der Exkursion der zustehende Zuschuss gutgeschrieben wird.

Riickzahlung Vorschuss, d.h. dass der nicht verbrauchte Restbetrag auf das Bankkonto AT16 5700
0210 1113 0640 unter Angabe des Verwendungszweckes mit der jeweiligen Exkursionsnummer ein-
gezahlt wird.
Errechnung des Zuschusses nach Erhalt der Abrechnung
o Kriterien fiir die Berechnung des Exkursionszuschusses
> a. Exkursionszielland
» b. Anzahl der Tage/Nachtigungen
> c. Anzahl der Teilnehmer mit Studienbeihilfe
» d. Anzahl der Teilnehmer ohne Studienbeihilfe
o Fur die Richtigkeit der Angaben ist der/die Exkursionsleiter/in verantwortlich.
o Maximale Héhe des Zuschusses: 2/3 der Gesamtkosten

Bitte sorgen Sie im Interesse der Studierenden dafiir, dass die Abrechnung gleich im Anschluss an
die Exkursion erfolgt.

FSS Stand: 16.04.2019


https://www.uibk.ac.at/intranet/finanzabteilung/downloads/bargeldanforderung_2013.pdf
https://www.uibk.ac.at/intranet/finanzabteilung/exkursionen.html
https://www.uibk.ac.at/intranet/finanzabteilung/downloads/exkursionsabrechnungsformular_2018.docx
https://www.uibk.ac.at/intranet/finanzabteilung/downloads/exkursionsabrechnungsformular_2018.docx
https://www.uibk.ac.at/finanzabteilung/downloads/auszahlungsliste_exkursionen_2014.doc
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Administrative Fragen

Fakultaten Servicestelle: fakultaetenservicestelle@uibk.ac.at — DW 96002

Fragen zur Finanzierung bzw. Abrechnung des Exkursionsbudgets fiir Studierende:
Finanzabteilung: Alexander Hock — DW 22606

Stand: 16.04.2019
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