
©
 B

fÖ
 2

02
4,

 T
it

el
bi

ld
: 

N
ic

ol
a 

Fo
re

nz
a,

 s
hu

tt
er

st
oc

k.
co

m

Weiterbildung

UNIVERSITÄTSLEHRGANG�

AKADEMISCHE 

KANZLEIASSISTENZ

Anmeldung Bewerbung ist jederzeit möglich 
(Bewerbungsformular unter 
www.uibk.ac.at/rewi/ulg-kanzleiassistenz)

Leitung
Univ.-Prof.
Dr. Walter Obwexer
Dekan der Rechtswissenschaftlichen 
Fakultät 

Dauer / Umfang: 4 Semester / entspricht 73,5 ECTS-AP

Kosten € 2.125,- pro Semester

Veranstaltungsort Notariatskammer Wien (NOTARION)
Landesgerichtsstraße 20 
1010 Wien

Website www.uibk.ac.at/rewi/ulg-kanzleiassistenz

Kontakt MMag. Johanna Hellbert-Steurer, M.Sc. 
Programm- und Veranstaltungskonzeption
Dekanat der Rechtswissenschaftlichen Fakultät
Innrain 52, 6020 Innsbruck
E-Mail: ulg-kanzleiassistenz@uibk.ac.at
Tel.: +43 512 507-30026

Mit freundlicher Unterstützung von:



AKADEMISCHE KANZLEIASSISTENZ

Zielgruppe

Notariatskanzleimitarbeiter sowie Personen, welche eine entsprechende Quali-

fikation erwerben möchten.

Gegenstand / Inhalt 

Die Absolventinnen und Absolventen dieses Universitätslehrganges verfügen 

über ein auf neuesten Erkenntnissen beruhendes, praxisorientiertes Spezial-

wissen, welches ihnen ermöglicht, grundsätzliche rechtliche Zusammenhänge 

und Strukturen in allen relevanten Aufgabengebieten einer Notariatskanzlei 

zu erkennen und zu verstehen. Der Lehrgang versetzt die Absolventinnen und 

Absolventen damit in die Lage, die Bearbeitung für das Notariat relevanter 

rechtlicher Themen und der sich daraus ergebenden Geschäftsfälle fundiert zu 

unterstützen und zu begleiten.

Wichtige und abwechslungsreiche Themen wie Digitalisierung, Erbrecht und 

Verlassenschaftsverfahren, Grund- und Firmenbuch, Urkundenerstellung 

im Zivilrecht ebenso wie Gesellschaftsrecht, Grundzüge des Strafrechts und 

Steuern und FinanzOnline spannen einen bereiten Bogen an qualifiziertem 

Wissen zu essenziellen Tätigkeiten in Notariaten.

Die Absolventinnen und Absolventen sind infolgedessen befähigt, einen 

Beitrag zur effizienten Aufgabenerfüllung in Notariatskanzleien zu leisten.

Voraussetzungen 

In den Universitätslehrgang können Personen aufgenommen werden, die

»	  die allgemeine Universitätsreife erreicht haben oder

»	 auf eine fachlich relevante Berufserfahrung von mindestens drei  

	 Jahren zurückgreifen können.

Jedenfalls als fachlich relevante Berufserfahrung gilt eine Tätigkeit in einer 

Notariatskanzlei.

Zeit / Gliederung

Der Universitätslehrgang wird berufsbegleitend angeboten und erstreckt sich 

über vier Semester. Er umfasst 73,5 ECTS-Anrechnungspunkte (ECTS-AP), 

wobei ein ECTS-AP einer Arbeitsbelastung von 25 Stunden entspricht.

Abschluss

Den Absolventinnen und Absolventen des Universitätslehrgangs „Akademische 

Kanzleiassistenz“ ist nach der positiven Beurteilung aller vorgeschriebenen 

Prüfungen die akademische Bezeichnung

„Akademische Kanzleiassistenz“

zu verleihen.


